
洽談學術交流與簽約SOP





系所或是學院提出








針對系所發展興趣，尋求可討論合作之學校與系所











系所(或是學院)與國研處討論適合的目標學校














若達成共識，兩校草擬協議書，經過內部審核程序，確認協議書內容





備約及相關計畫簽請校長同意


（如為大陸地區學校須函報教育部核准）














準備協議書




















進行正式簽約























合約生效、開始進行


























注意事項及步驟





如有出國





國外大學來臺簽訂時





經確認我方即將參訪後，安排行程表、機票、住宿、飲食、交通等事宜











經確認對方參訪後，安排行程表、機票、住宿、飲食、交通等事宜














相關經費補助提請國際交流小組審議














簽請相關單位協助經費及接待事宜

















回國後核銷經費及繳交出國報告




















經費核銷、結案

















經由給境外學校的書信或面談了解合作意向，並且評估合作可行性





國研處提出








